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SOP PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL & UJIAN SKRIPSI

Pendaftaran Sempro / Ujian Skripsi
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link
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SOP PERMOHONAN SURAT KETERANGAN AKTIF KULIAH

Surat Keterangan Aktif Kuliah
(Tunjangan Ortu/BPJS/Beasiswa dll)

> Menginput data . Menerima
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SOP PEMINJAMAN ALAT ATAU RUANGAN

Melakuk Nama, NIM,

Ve atkii éln _____ ) jabatan di Menerima surat

input data 5 kepanitiaan & peminjaman alat utk
...... ormawa, nama,

e e e kegiatan ormawa utk

ruang&alat yg diajukan kepada WD 2 SELESAI
dipinjam, No.HP

PEMOHON

Mengechek Memberikan
dan surat

mengeprint peminjaman
form kepada pemohon

Surat Peminjaman ruangan/alat untuk kegiatan ormawa

Menandatangani

form
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SOP LAYANAN LEGALISIR

LAYANAN LEGALISIR

PEMOHON

Melakukan
input data pada
link yang
disediakan

Nama, NIM, S D

keperluan legalisir,  : .
nama instansi, Unggah file scan
alamat, no.HP, berkas yang akan

dilegalisir

Menerima
berkas legalisir
SELESAI
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Menerima berkas, Foto
Copy 5x, stempel
legalisir

Mengirimkan
.| berkas kepada
”| pemohon via JNE
(secara COD)
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Memverifikasi
kelengkapan
berkas

WAKORD AKAMAWA

Memverifikasi
kebenaran
berkas

WAKIL DEKAN 1

Memberikan paraf
pada berkas yang
akan dilegalisir

DEKAN

Memberikan

tanda tangan
basah
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