
Rekap Proses Level User



Level User



Proses Tanda Tangan HPS



Proses Unduh HPS



Penyusunan Dokumen Kontrak

Menghubungi penyedia untuk persiapan penyusunan dokumen kontrak. 
Pembahasan meliputi :

1. Waktu Pelaksanaan Pekerjaan
2. Spesifikasi dan Nilai Pekerjaan
3. Kelengkapan dokumen pencairan

Lalu membuat Dokumen Surat Perintah Kerja, contoh dapat diunduh di  
https://unej.id/spkbast  

https://unej.id/spkbast


CONTOH DOKUMEN KONTRAK /SPK



Pelaksanaan Pekerjaan Barang Jasa

1. Meminta laporan pekerjaan pada penyedia 
2. PPK cek hasil pekerjaan



Serah Terima Hasil Pekerjaan

1. Cek dan periksa hasil pekerjaan dan uji fungsi barang
2. Proses Dokumen BAST (Berita Acara Serah Terima Barang)



a. Persyaratan Dokumen Pencairan :
1. HPS dengan ttd digital
2. SPK
3. BAST
4. e-Faktur
5. Company Profile

Dokumen Pencairan dana dikirim ke Keuangan Kantor Pusat (Pak Yoyok)

b. Persyaratan dipindai / discan 

lalu diunggah di aplikasi SIBAJA 

Penyusunan Dokumen Pencairan dan 



UPDATE KE PROSES SELANJUTNYA




